Zatqcznik nr 2
do Zasad prowadzenia naboru na wolne stanowisko

OFERTA PRACY

Dyrektor Osrodka Kultury Krakdw-Nowa Huta
oglasza nabdr kandydatow na wolne stanowisko:

Ksiegowa- Dziat Finansowy
(okreslenie stanowiska Dziat/Klub)

1. Wymagania formalne/niezbedne
- wyksztatcenie minimum Srednie,

2. Wymagania dodatkowe
- dobra znajomos¢ pakietu Ms Office w tym dobra znajomos$¢ programu Excel,

- Zznajomosc¢ zasad i przepisow z zakresu rachunkowosci i podatkéw,

- praktyczna umiejetnos¢ obstugi oprogramowania ksiegowo-finansowego, kasowego.
3. Zakres obowiazkow

- ujmowanie zdarzenh gospodarczych zgodnie z wymogami ustawy o rachunkowosci oraz
przepiséw podatkowych,

- biezgca weryfikacja i ksiegowanie dokumentéw zakupowych krajowych oraz zagranicznych,
dowodow wewnetrznych

- uczestniczenie w procesie zamykania miesigca i roku
- comiesieczne uzgadnianie powierzonych kont bilansowych oraz wynikowych,

- kontrola sald kont ksiegowych, w tym rozrachunkowych,

4. Warunki pracy i ptacy

- praca w pomieszczeniu,

- praca przy komputerze, siedzgca,
- podstawowy system pracy

- zatrudnienie od 01.03.2024

5. Wymagane dokumenty:

- CV wraz z klauzulg

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w dokumentach
aplikacyjnych przez Osrodek Kultury Krakéw-Nowa Huta z siedzibg w Krakowie o0s$. Zgody 1,




w celu przeprowadzenia obecnego postepowania rekrutacyjnego oraz w kolejnych naborach
kandydatow na pracownikéw OKNH zgodnie z ogélnym rozporzgdzeniem RODO”
- list motywacyjny

6. Termin i miejsce skltadania dokumentéw.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy:

- ztozy¢ w zamknietej kopercie w siedzibie Osrodka Kultury lub wystaé pocztg na adres:
Osrodek Kultury Krakéw-Nowa Huta os. Zgody 1, 31-949 Krakdw,

Koperta musi zawiera¢ adnotacje ,Nabodr na stanowisko — Ksiegowa”.

- lub przesta¢ drogg mailowg na adres rekrutacia@krakownh.pl.

Termin skiadania ofert uptywa w dniu 16.02.2024
Decyduje data wptywu. Aplikacje, ktére wptyng do Osrodka po okreslonym wyzej terminie lub
bedg niekompletne nie bedg rozpatrywane.

7. llos¢ etatow
Umowa o prace ,1 etat

8. Rozmowy kwalifikacyjne zostang przeprowadzone wylgcznie z wybranymi osobami
spetniajgcymi wymagania formalne/niezbedne

16.01.2024 r. Dyrektor (-) Matgorzata Jezutek

Przed wystaniem zgtoszenia prosze o zapoznanie sie z ponizszymi informacjami.
Wysytajac zgtoszenie oswiadczam, iz zostatem poinformowany o tym ze:

Osrodek Kultury Krakéw - Nowa Huta z siedzibg os. Zgody 1, 31-949 Krakéw:

1. jest administratorem danych przetwarzanych w ramach procesu rekrutacji,
2. kontakt z Inspektorem Ochrony danych jest mozliwy pod adresem: rodo@krakownh.pl,
3. dane osobowe kandydatéw bedg przetwarzane w celu przeprowadzenia obecnego

postepowania rekrutacyjnego oraz w kolejnych naborach kandydatéw na pracownikéw OKNH
na podstawie wyrazonej zgody art. 6 ust. 1 lit. a RODO*. Osobie, ktérej dane dotyczg
przystuguje prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos¢
z prawem przetwarzania, ktdrego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem,

4, odbiorcg Panstwa danych moze by¢ podmiot dziatajgcy na zlecenie administratora danych, tj.
podmiot swiadczacy ustugi IT w zakresie serwisowania i usuwania awarii,

5. dane zgromadzone w procesach rekrutacyjnych beda przechowywane przez okres nie dtuzszy
niz 2 lata od otrzymania formularza CV zgodnie z wewnetrznymi procedurami,

6. osobie, ktérej dane dotyczg przystuguje prawo dostepu do swoich danych osobowych,

zadania ich sprostowania lub usuniecia. Wniesienie Zgdania usuniecia danych jest
rownoznaczne z rezygnacjg z udziatu w procesie rekrutacji prowadzonym przez OKNH.
Ponadto przystuguje jej prawo do Zzadania ograniczenia przetwarzania w przypadkach
okreslonych w art. 18 RODO,

7. osobie, ktérej dane dotyczg przystuguje prawo wniesienia skargi do Urzedu Ochrony Danych
Osobowych na niezgodne z prawem przetwarzanie jej danych osobowych. z tym ze prawo
whiesienia skargi dotyczy wytgcznie zgodnosci z prawem przetwarzania danych osobowych,
nie dotyczy za$ przebiegu procesu rekrutacji,

8. podanie danych zawartych w dokumentach rekrutacyjnych nie jest obowigzkowe, jednak jest
warunkiem umozliwiajgcym ubieganie sie o przyjecie kandydata do pracy w OKNH,


mailto:rekrutacja@krakownh.pl

9. zgtoszenia kandydatéw przestane na inne niz wskazany adres nie beda rozpatrywane,
10. szczegdtowe informacje na temat ochrony danych osobowych:
http://krakownh.pl/osrodek kultury krakow nowa huta/ochrona-danych-osobowych.html

Przeczytatem powyzsze informacje i zgadzam sie z ich zapisem.

* ROZPORZADZENIE PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO | RADY (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) lub (RODO)


http://krakownh.pl/osrodek_kultury_krakow_nowa_huta/ochrona-danych-osobowych.html

